
 

 

 

Anleitungen für Mitglieder 

 

 Anzeige erstellen 

 

1. Wenn man eine Kleinanzeige erstellen möchte, dann muss man im Mitglieder 

Menü auf neue Einträge erstellen klicken. Sobald man das gemacht hat, 

erscheint dieses Seite: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ganz wichtig ist dann alle Felder auszufüllen: Zuerst einen Titel schreiben, 

dann die Kategorie wählen, je nachdem ob sie etwas suchen oder bieten 

möchten. Ortsangaben und Kontaktangaben sind auch sehr wichtig. 

Im unteren Feld könnt ihr dann einen Text schreiben, welcher euer Angebot 

oder eure Anfrage näher beschreibt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Wenn ihr ein Hauptbild einfügen wollt, welches groß oberhalb der Anzeige erscheint, 

dann müsst ihr auf Hauptbild klicken und dann Datei auswählen. 

Hier als Hauptbild oder als weitere Bilder, könnt Fotos von euren Angeboten odr 

Anfragen hineinstellen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Habt ihr noch mehrere Bilder, die ihr mit der Anzeige auf die Internetseite stellen 

wollt, dann müsst ihr auf weitere Bilder klicken. Es erscheint dieses Feld. Nun muss 

man auf das grüne Feld + Hinzufügen eines Bildes klicken.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Es erscheint ein weiteres großes Feld. Nun muss man auf das grüne Feld + Dateien 

und die Bilder auswählen, die man möchte. Anschließend auf das Feld Hochladen 

klicken, dann schließen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Nun erscheinen die Bilder ungefähr so. Jetzt kann man, wenn man möchte, dem Bild 

einen Titel und eine Beschreibung geben. Passt es, muss man auf das Feld sichern 

klicken, damit das Bild gespeichert ist. Möchte man noch weitere Fotos, dann klickt 

man auf das Feld + Hinzufügen eines Bildes. Möchte man ein Bild löschen, klickt 

man auf den kleinen Mülleimer rechts unter dem Bild. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Wenn ihr sonstiges auf die Seite stellen möchtet, wie zum Beispiel eine nähere 

Beschreibung, Handbuch usw., dann ist das Feld Anhänge da. Zuerst erscheint nur 

das Feld Feld für Anhänge hinzufügen. Sobald man auf dieses Feld geklickt hat, 

erscheint darunter noch eine Spalte, wie man auf diesem Foto erkennt. Hier muss 

man auf Datei auswählen drücken und so die Datei hinzufügen. Wenn man möchte 

kann man dieser Datei einen Namen bei Linktitel geben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Das Feld Speichern in der rechten oberen Ecke darf nicht vergessen werden und 

fertig ist die Anzeige  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Wenn ihr euer Objekt bereits verkauft und gefunden habt, dann schreibt dem Büro 

und wir werden es löschen. 


